PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W SP 2 w GDANSKU

Procedury zachowania bezpieczenstwa

w Szkole Podstawowej nr 2 z oddziatami sportowymi

w Gdansku

I. Akty prawne normujace zasady bezpieczenstwa :

Akty Prawne Zewnetrzne:

Ustawa z 14 grudnia 2016r. — prawo o$wiatowe Dz. U. 2017 poz. 59

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674
Z pézniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z
pbézniejszymi zmianami)

Rozporzadzenie MEN z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczehstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 ze
zmianami)

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018r. Dz. U. 2018 poz. 1055 w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola , szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki.

Konwencja Praw Dziecka

Dokumenty Prawa Wewnetrzneqo:

Statut SP nr 2 z oddziatami sportowymi w Gdansku

Regulamin sali gimnastycznej, ptywalni, sitowni i boiska szkolnego
Regulamin Pracowni Komputerowej

Regulamin stotowki

Regulamin swietlicy

Regulamin biblioteki i czytelni

Regulamin organizowania wycieczek i imprez szkolnych
Regulamin dyzuréw nauczycieli

Instrukcja Bezpieczenstwa Przeciwpozarowego

Plan ewakuacji

Bezpieczna szkota — procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewnetrznych i
zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole

Polityka ochrony dzieci
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Procedura Wypadek ucznia w szkole

Dokumenty wewnetrzne:

Ksigzka obiektu

Rejestr wypadkéw — prowadzi wicedyrektor szkoty

Karty wycieczek — wypetnia kierownik wycieczki, zatwierdza dyrektor lub wicedyrektor
szkoty

Wopisy dotyczace wyjs¢ - wypetnia w Zeszycie wyjs¢ zainteresowany

Realizacja obowigzku szkolnego - prowadzi sekretarz szkoty, pedagog

Deklaracja odbioru dziecka z klas 0-3 - prowadzg wychowawcy klas 0-3

Deklaracja odbierania dziecka ze swietlicy szkolnej — wychowawcy swietlicy

Il. Cele i zadania szkoty w zakresie bezpieczenstwa:

Sprawne i skuteczne zarzadzanie szkota poprzez:

zapewnienie bezpiecznych warunkow podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw
miedzylekcyjnych

zapewnienie bezpiecznych warunkow uczestnictwa ucznidéw w zajeciach
pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoty

zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa uczniow w réznych konkursach,
zawodach i innych formach organizowanych za posrednictwem szkoty poza obiektami
nalezgcymi do placowki

zapewnienie bezpiecznych warunkéw podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw
miedzylekcyjnych

zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa ucznidw w zajeciach
pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoty

zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa ucznidow w réznych konkursach,
zawodach i innych formach organizowanych za posrednictwem szkoty poza obiektami

nalezgcymi do placowki

lll. Obowiazki pracownikéw szkoly w obszarze — bezpieczenstwo:

1. Wejscie do szkoly

Szkota odpowiada za bezpieczenstwo ucznidéw w godzinach ich zaje¢ edukacyjnych.
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Drzwi wejsciowe do szkoty sg otwierane przez wozng lub stréza nocnego. Kontrole
nad rzetelnym wypetnianiem obowigzkéw woznej i portiera petni kierownik
gospodarczy.

Kazda osoba, niebedgca uczniem lub pracownikiem szkoty, chcaca wejs¢ do szkoty
w godzinach jej funkcjonowania, ma obowigzek zgtoszenia na portierni, dokad idzie i
w jakim celu. Osoba wchodzgca do szkoty wpisuje do zeszytu swoje imie i nazwisko,
godzine wejscia i wyjscia. Wszystkie osoby wchodzgce do szkoly otrzymujg
identyfikator z napisem ,,Gos¢”.

Rodzice / opiekunowie prawni ucznidow i inne upowaznione osoby mogg odprowadzié¢
dzieci do przedsionka szatni, nie wchodzac na teren szkoty.

Uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed lekcjg i opuszczajg
szkote tuz po zajeciach edukacyjnych

Dyzur na korytarzach przed rozpoczeciem pierwszej lekcji rozpoczyna sie 0 godzinie
7.50

Wszyscy uczniowie klas 1 — 3, ktérzy ze wzgledu na prace rodzicdw muszg przyjsc
wczeséniej do szkoty, oczekujg na rozpoczecie lekcji w $wietlicy szkolnej.

Wszyscy uczniowie klas 4 - 8, ktérzy ze wzgledu na prace rodzicow muszg przyjsé

wczeséniej do szkoty, oczekujg na rozpoczecie lekcji w szatni.

2. Zajecia edukacyjne

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, Swietlicy, sali gimnastycznej,
salce korekcyjnej, ptywalni, sitowni szkolnej, sali zabaw, czytelni powinno by¢ zgodne
z zasadami bhp i z regulaminem obowigzujgcym w tych pomieszczeniach.

Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje uczniow
z regulaminem pracowni oraz z zasadami bhp i odnotowuje ten fakt w dzienniku
lekcyjnym.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekcji odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i
konczenia zaje¢ edukacyjnych.

Zajecia edukacyjne rozpoczynajg sie od sprawdzenia obecno$ci ucznidw oraz
odnotowania nieobecnosci ucznidw w dzienniku lekcyjnym; dopuszcza sie na
zajeciach wychowania fizycznego odnotowanie frekwencji w Zeszycie nauczyciela,
zapisy z zeszytu nauczyciel po zakonczonych swoich zajeciach przepisuje do

dziennika lekcyjnego (najpdzniej do pigtku danego tygodnia).
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Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel powinien zadba¢ o wtasciwe oswietlenie. Po
zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzgc z sali, uchyla okno (bgdz okna w
zaleznosci od temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki.

Uczniowie, ktorych rodzice nie wnioskujg o organizacje lekcji religii dla ich dzieci,
jesli ten przedmiot wypada w $rodku zajeé (nie odbywa sie na pierwszej lub ostatniej
lekciji) sg na state przypisani na ten czas do czytelni lub $wietlicy szkolnej.

Ucznidw, ktorzy muszg wyjgtkowo skorzystaé z toalety, nauczyciel zwalnia
pojedynczo.

W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodniczgcy klasy lub dyzurny, na
polecenie nauczyciela, prosi panig wozng lub sekretariat szkoly o wezwanie
pielegniarki do sali.

W przypadku nagtego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢ poszkodowanemu
pierwszej pomocy. O zaistniatej sytuacji niezwtocznie powiadomi¢ rodzicéw ucznia

oraz dyrektora szkoty.

3. Usprawiedliwienie nieobecnosci, zwolnienie ucznia z lekcji:

Uczen jest zobowigzany w ciggu tygodnia po powrocie ze zwolnienia do szkoty
okaza¢ wychowawcy usprawiedliwienie nieobecnosci.

Réwniez zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzica odbywa sie poprzez wpis
informacji o tym na druku znajdujgcym sie na stronie internetowej szkoty;
wychowawca, wicedyrektor lub dyrektor szkoty parafuje informacje, z ktérg sie
zapoznat. Uczen wychodzgc ze szkoty pozostawia druk na portierni. Nastepnego
dnia druk przekazywany jest wychowawcy klasy.

Dopuszcza sie przyjmowanie zwolnien z lekcji na kartce napisanej przez rodzica.
Forma pisemna zwolnienia stanowi dowodd, ze rodzice wiedzg o wczesniejszym
opuszczeniu szkoty przez dziecko.

Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecno$¢ usprawiedliwiona.

4. Spetnianie obowiazku szkolnego:

Powtarzajgce sie nieusprawiedliwione nieobecnosci ucznidbw wychowawca
zobowigzany jest przekaza¢ pedagogowi.

Pedagog szkolny odpowiada za podjecie stosownych dziatan w stosunku do uczniow,
ktorzy nie realizujg systematycznie obowigzku szkolnego.

Kontrole nad wypetnianiem obowigzku przez wychowawcow petnig wicedyrektorzy.
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Sekretarka szkoty prowadzi dokumentacje zwigzang z realizacjig obowigzku
szkolnego uczniéw oraz z realizacjg przygotowania przedszkolnego przez dzieci
szescioletnie.

Kontrole nad realizacjg zadania petni dyrektor.

5. Odwofanie zajeé pozalekcyjnych:

Za odwotanie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote (po wczesniejszym
powiadomieniu wicedyrektora szkoty) odpowiada prowadzgcy zajecia nauczyciel.

W przypadku choroby lub nagtej nieobecnosci nauczyciela w pracy, za odwofanie
zaje¢ w kolejnych dniach odpowiada wicedyrektor.

Za odwotanie zajec¢ pozalekcyjnych organizowanych przez instytucje zewnetrzne oraz
za bezpieczenstwo dzieci przed zajeciami i podczas tych zaje¢ odpowiada
organizator.

Za odwotanie zaje¢ nauczania indywidualnego odpowiada nauczyciel prowadzacy.
Informacje o skroceniu lekcji badz odwotaniu pierwszej lub ostatniej lekciji
wynikajgcej z planu danej klasy sg wywieszane dla ucznibw na tablicy zastepstw
oraz przekazywane do wiadomosci rodzicéw poprzez dziennik elektroniczny

Rodzic jest zobowigzany do systematycznego korzystania z dziennika

elektronicznego

6. Przerwa miedzy lekcjami:

Uczniowie po skonczonej lekcji wychodzg na przerwe.

Dzieci z klas 1 - 3 spedzajg przerwe (poza $niadaniowa) na korytarzu przy swojej
sali. Wszyscy uczniowie z klas 4 - 8 spedzajg przerwe przed salg, w ktorej bedg mieli
nastepng lekcje.

Uczniowie w czasie przerw mogg udac sie do biblioteki szkolne;j.

Niedozwolone jest bieganie uczniéw po korytarzach.

Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczen zgtasza nauczycielowi dyzurujgcemu.
Za bezpieczenstwo ucznidw w czasie przerwy odpowiadajg nauczyciele dyzurujacy
zgodnie z grafikiem dyzuréw

Nieobecnos¢ nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo uczniéw. Dyzur petniony jest zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dyzurow.

Jezeli nauczyciel jest nieobecny w pracy, to dyzur za niego petni nauczyciel -

zastepca (po skonczonej lekciji).
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Jesli to jest pierwsza lekcja nauczyciela zastepowanego, to réwniez dotyczy
dyzuru przed ta lekcja.

Organizacje i harmonogram dyzuréw nauczycieli opracowujg wicedyrektorzy.

W okresie wiosennym i letnim uczniowie ustalone przerwy mogg spedzaé na placu
przed budynkiem szkoty pod opiekg dyzurujacych zgodnie z grafikiem nauczycieli.
Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do wyciszenia sig i
ustawienia przed salg w oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.

Nadzor nad petnionymi dyzurami petni dyrekcja szkoty.

I. Zasady bezpieczenstwa obowigzujace ucznidw podczas przerwy:

Do szkoty przychodz nie wczesniej niz 10 minut przed lekcjami i opuszczaj jg tuz po
zakonczeniu zajec.

Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

Bezzwtocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

Zachowuj sie zyczliwie wobec kolegow.

Nie biegaj po terenie szkoty.

Nie krzycz.

Po dzwonku wycisz sie i ustaw przy sali, w ktérej masz lekcje.

Po skonczonej lekcji przejdz pod sale, gdzie bedziesz miat kolejng lekcje.

W szkole poruszaj sie prawg strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).
Tornister ustawiaj przed salg (koniecznie pod sciang) tak, aby nie stanowit
zagrozenia dla wszystkich poruszajgcych sie po korytarzach.

Kroétkie przerwy spedzaj na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz miat nastepng lekcje.
Nie wychodz poza teren szkoty.

Nie otwieraj okien.

Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

Zachowuj czystos¢ i porzadek w szkole.

Za przyniesione do szkoly rzeczy odpowiadasz sam.

7. Apele i uroczystosci szkolne:

Przed kazdym apelem badz uroczystoscig szkolng wszyscy uczniowie spotykajg sie
Z nauczycielem, z ktérym majg zajecia w gabinetach lekcyjnych.

W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:

v' sprawdzi¢ obecnos$¢ ucznidw w klasie,

v' przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania sie w trakcie uroczystosci
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szkolnej,

v" po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci,

gdzie uczniowie wraz z nauczycielem zajmujg wyznaczone dla nich miejsce,

v' po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajg miejsce

zorganizowanej uroczystosci, wedtug kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia

uczniow i udajg sie do swoich klas.

8. Zakonczenie lekcji i zajecia pozalekcyjne:

Uczniowie kl. 4 - 8 po zakonczonych lekcjach samodzielnie schodzg do szatni,
przebierajg sie i wychodzg ze szkoty.

Dzieci oddziatow przedszkolnych sg odbierane przez swoich rodzicow / prawnych
opiekunow i inne osoby do tego upowaznione z szatni, do ktérej sprowadza je wozna
oddziatowa.

Uczniéw klas 1 - 3 po skohczonych lekcjach nauczyciel odprowadza do szatni,
przekazuje rodzicom / opiekunom prawnym lub innym osobom upowaznionym, ktére
czekajg na dzieci przed wejsciem do szatni.

Dopuszcza sie samodzielny powrét do domu po zajeciach uczniéw klas 1 - 3, ktérych
rodzice wyrazili na to pisemng zgode. Rejestr zgéd wychowawca przechowuje w
Teczce wychowawcy.

Uczniowie, ktoérych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod opieka
wychowawcoéw swietlicy sg odprowadzani do Swietlicy szkolnej przez nauczycieli
konczgcych zajecia z dang klasg. Nauczyciel zobowigzany jest przekazac liste
przyprowadzonych dzieci.

Wychowawca swietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do $wietlicy poprzez
wpis na liste obecnosci.

Wszystkie wyjscia na zajecia pozalekcyjne sg réwniez odnotowywane w dzienniku.
Uczen moze wyjs¢ ze swietlicy jedynie z osobg, ktéra jest upowazniona do tego na
pidmie przez rodzicow lub prawnych opiekunéw. Za bezpieczenstwo dzieci w
swietlicy odpowiada wychowawca swietlicy zgodnie z grafikiem pracy.

Kontrole nad sprawowang opiekg petni wicedyrektor szkoty.

Uczniowie na zajecia pozalekcyjne przychodzg nie wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczeciem zajec.

Nauczyciele prowadzgcy zajecia pozalekcyjne sg zobowigzani do dyzuru 10 minut

przed rozpoczeciem zajec.
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e Za bezpieczenstwo ucznibw w czasie zaje¢ odpowiada nauczyciel prowadzgcy
zajecia.

e Uczniowie z kl. 4 - 8 po zakonczonych zajeciach wracajg do domu sami, a uczniow
kl. 1 - 3 odbierajg rodzice / prawni opiekunowie lub osoby do tego upowaznione na
piSmie przez w/w.

e Uczniowie uczeszczajgcy do Swietlicy zostajg po zajeciach odprowadzeni przez
nauczyciela prowadzgcego zajecia pozalekcyjne do Swietlicy. Wszystkie powroty z

zajec pozalekcyjnych do swietlicy sg odnotowywane w dzienniku obecnosci.

9. Postepowanie nauczyciela podczas wypadku:

o W razie wypadku nauczyciel postepuje zgodnie z Procedurg Wypadek ucznia
w szkole.



